FORMATION CIEL COMPTABILITE

Etude 1: Installation de la Solution Ciel et Présentation de Ciel Comptabilité

@ Installation de la Solution Ciel
@ Lancement de Ciel Comptabilité
« Traitement et saisies en Euros
@ Utilisation de l'aide intégrée
# Organisation des travaux
@ Quitter Ciel Comptabilité
# Fiche de synthese 1 (a Compléter)

Etude 2 : Création du dossier Comptable de I'Entreprise

@ Création du Dossier de I'Entreprise
@ Personnalisation du plan comptable
@ Impression de la liste des comptes
 Adaptation de la liste des journaux
@ Quitter Ciel Comptabilité

< Application 1

Etude 3 : Saisie des Ecritures Mensuelles

& Saisie des Ecritures

= Affichage et impression du brouillard

@ Modification d'une écriture rangée dans le brouillard

< Validation du brouillard des achats

< Visualisation et impression du journal

@ Création d'un compte en cours de saisie

& Balance

@ Sauvegarde de précaution

@ Fermeture du dossier et ouverture d'un autre dossier
= Application 2
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FORMATION CIEL COMPTABILITE (suite)

Etude 4 : Suivie des comptes de Tiers

@ Saisie des opérations du mois
< Validation du brouillard du mois puis impression des journaux
& Lettrage des comptes
& Etudes des comptes
@ Impression de |'échéancier des débiteurs
# Relances clients
< Application 3

Etude 5 : Déclaration de TVA - Saisies Guidées

@ Préparation de la déclaration de TVA
@ Saisie guidée des achats (factures fournisseurs)
@ Saisie guidée des ventes (factures clients
@ Saisie guidée des journaux de trésorerie
@ Visualisation des brouillards et contréle des opérations saisies
@ Validation des écritures
& Impression des balances
& Application 4

Etude 6 : Travaux et documents

< Impression de la balance apres inventaire
@ Impression du Bilan et du Cpte de Résultat
@ Tableau des Soldes Intermédiaires de Gestion
@ Etude des comptes a I'aide de graphiques
@ Cloture de la comptabilité - Réouverture
< Application 5
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